Version 9

LEITFADEN ZUM AUSFULLEN DER BESTELLUNTERLAGEN
FUR DIE HERSTELLUNG EINES KARTENFUHRERSCHEINS

Neue Regelungen mit Umsetzung der 3. EU-Fiihrerscheinrichtlinie
zum 19.01.2013

Sehr geehrte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in den Fahrerlaubnisbehérden,

wir bitten Sie, die nachfolgend aufgefiihrten Regeln beim: Ausfiillen der Bestell-
unterlagen zur Herstellung eines Kartenfij?h‘rerscheins zu beachten. Die Vermeidung
von fehlerhaften Eintragungen fiihrt auch bei lhnen zu kiirzeren Durchlaufzeiten und
zu niedrigeren Bearbeitungskosten. Soliten Sie Riickfragen haben, steht lhnen ein

Ansprechpartner der BUNDESDRUCKERE! GmBH gern zur Verfiigung.
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1 BESTELLVERFAHREN

1.1 Bestellunterlagen

Fir die Bestellung eines Kartenfiihrerscheins bel der BUNDESDRUCKERE GMBH sind folgende

Unterlagen zwingend notwendig:
* ein Fiihrerschein-Bestellformular

e mindestens eine Vorlage zur Herstellung eines Kartenfiihrerscheins, im folgenden Text mit

VHK abgekiirzt. (ab 19.01.13 Artikelnr. 3101503

leder Fiihrerscheinlieferung an die Behorde, die im formularbasierten Verfahren beantragt wurde,
wird ein Fihrerschein-Bestellformular beigelegt.

Die Bestellunterlagen senden Sie bitte an die speziell dafiir eingerichtete Postleitzahladresse. Aus
datenschutzrechtlichen Griinden daﬁrf keine andere Adresse verwendet werden. Bitte nufzen Sie
grundsétzlich fur alle Fuhrerscheinbestellungen diese Adresse, hierfir erhalten Sie mit jeder

Lieferung einen Adressaufkleber:

BUNDESDRUCKEREI GmsH .
Produktion Personalisierung

10918 Berlin

Wir bieten thnen an, die bei uns erhaltlichen griinen Mehrwegversandtaschen flir den Versand der
Bestellformulare und VHK zu verwenden Diese Taschen dienen der kontinuierlichen Versand-
abwicklung zwischen unseren Hiusern. Das heiPt, dass lhre Bestellunterlagen und die von uns
gefertigten Karten jeweils in Mehrwegversandtaschen verschickt werden. Diese haben ein
Fassungsvermdgen von 150 VHK und 150 Flhrerscheinkarten Dieses Verfahren spart die Be-

schaffung und Entsorgung von Verpackungsmaterialien.

Jede Versandtasche muss grundsitzlich aus Sicherheitsgriinden mit einem Verschlusssiegel
versehen werden. Kunststoffverschlusssiegel kdnnen bei Bedarf als Begleitmaterial bestellt

werden.
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1.2 Reglungen Direktversand

Der Direktversand von EU-Kartenfihrerscheinen beinhaltet im Wesentlichen die Zusendung des
EU-Kartenfiihrerscheins an den Inhaber auf dessen Wunsch im Anschluss an die Herstellung durch

die BUNDESDRUCKEREI GmbH.

Die Vereinfachung des Verfahrensablaufs steht hier im Vordergrund. Der Biirger profitiert von dem
zeitlichen Vorteil der direkten Lieferung nach der Fertigung. Fiir die Behorde entfallen die

Sortierung und die Aushadndigung des EU-Kartenfihrerscheins.

Bitte beachten: Kartenfiihrerscheine konnen nur an den Biirger versandt werden, wenn die

betreffende Fahrerlaubnisklasse bereits erteilt wurde.

Eine Bestellung fiir den Direktversand des Kartenfiihrerscheins an den Blrger umfasst:
e cin Fihrerschein-Bestellformular mit Markierung der Lieferart Direktversand

o mindestens eine Vorlage zur Herstellung eines Kartenflihrerscheins {VHK)

¢ mindestens ein ,‘Beiblatt-Adress‘e”.

Flr jede VHK muss ein  Beiblatt-Adresse” mitgeliefert werden Das heifit. dass die eingetragene
Anzahl der VHK der Anzahl der | Beibldtter-Adresse” entsprechen muss. Auf dem
Fiihrerscheinbestellformular ist im Feld .Anzahl VHK" die Anzah! der ,Beibldtter —Adresse” nicht zu
berlicksichtigen. Eine Sortierung der Beiblatter zur VHK kann entfallen. da die Referenz iber die

Fihrerschein-Nummer hergestellt wird.

Der Service Direktversand fihrt zu einer Anderung des Verfahrensablaufs bei der Bestellung von
EU-Kartenfihrerscheinen. Der modifizierte Ablauf unterliegt den einschldgigen geltenden
Regelungen der FeVv, des StVG und der FS VwV. Zu einigen Themenkreisen mochten wir folgende

Hinweise geben:
e Vorliegen eines alten Fiihrerscheins

Bereits bei der Beantragung des neuen EU-Kartenflihrerscheins erfolgt die Ungliltigmachung

des alten Fithrerscheins. Daflir gibt es verschiedene Moglichkeiten:

a} Der alte Fihrerschein erhilt einen Stempelaufdruck ,Der Fihrerschein ist giltig bis zum
,,,,,,, . langstens jedoch bis zum Erhalt des EU-Kartenfiihrerscheins”. Damit wird der

Fluhrerschein bereits entwertet

b} Der alte Fihrerschein wird Ungiiltig” gestempelt und damit entwertet. Der Antragsteller er-

hilt eine befristete Ausnahmegenehmigung gem. § 74 FeV, die nur zusammen mit dem
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2.1

Die

Personalausweis oder dem Reisepass im Inland gliltig ist. Entsprechende Formulare (Muster

als Anlage 4} knnen bei der BUNDESDRUCKERE! GMeH kostenfrel bezogen werden,
Brief an den Biirger

Der Fahrerlaubnisinhaber erhalt seine Fihrerscheinkarte in Form eines Briefes, der durch die
jeden Brief gibt es eine eindeutige und der Fithrerschein-Nummer zugehdrige Sendungs-
nummer. Die Auslieferung endet mit dem Einlegen der Sendung in den Hausbriefkasten des
Empfangers. Der Brief enthdlt ein Anschreiben mit dem aufgespendeten EU-KartenfUhrer-

schein (Muster als Anlage 51
Riickmeldungen an die Fahrerlaubnisbehérde

Die Bundesdruckerei GmbH sendet nach erfolgreichem Direktversand. aller zur Bestellung ge-
harenden Kartenfihrerscheine, die bereitgestellten Unteriagen (Fithrerschein-Bestellformular.
VHK, ,Beiblatt — Adresse” zusammen mit der Rechnung bzw. dem Lieferschein bei Sammel-
rechnungsempféngern an die Fahrerlaubnisbehorde zuriick. Die zusédtzlichen Kosten fir den
Service Direktversand werden auf der Rechnung ausgewiesen. Das neue  Folgeblatt Direkt-
versand” listet jeden EU-KartenfUhrerschein mit folgenden Angaben auf. Flihrerschein-

Nummer, Ausstellungsdatum, Sendungsnummer und Einlieferungsdatum des Einschreibens

1

Einwurf. v :
Behandlung von Sonderfalien

Bei Problemen mit der Lieferung des EU-Kartenfihrerscheins wendet sich der Antragsteller
weiterhin an die Fahrerlaubnisbehdrde Diese initiiert bei der BUNDESDRUCKERE! GMBH eine

kostenfreie Nachforschung unter Angabe der Fiihrerschein-Nummer.

Reklamationen kdnnen nur iber die bestellende Fahrerlaubnisbehérde an  die

BUNDESDRUCKERE!I GMBH weitergeleitet werden.

ALLGEMEINES

Zugelassene Schreibmittel

VHK und das ,Beiblatt-Adresse” miissen mit Druckern oder Schreibmaschinen ausgefiillt

werden. Zu verwenden ist die Schrift “"Courier”, Schriftgrad 12 Punkt. Es sind schwarze Druckstoffe

wie

Tinte, Farbband, Toner etc. zu verwenden. Auf eine standgerechte Platzierung und einen
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sauberen Ausdruck der Schrifttypen ist zu achten. damit das maschinelle Erfassen der VHK bei der

Dokumentenherstellung in unserem Hause fehlerfrei erfolgen kann.

2.2 Zugelassene Schriftzeichen

Zum Ausfiitlen der Formulare sind max. die folgenden Zeichen zugelassen:

Ziffern: 0123456789

Gropbuchstaben: ABCDEFGHI[KLMNOPQRSTUVWXYZAOU
Kleinbuchstaben: abcdefghijkimnoparstuvwxyzadip

Zusatzzeichen: - x=<g/

Sonderzeichen: Alle Zeichen. die in der Codetabelle (siehe Anlage

1 enthalten sind. Bel Verwendung von Sonder-
zeichen gemdp dieser Codetabelle ist unbedingt
das Feld E am rechten oberen Rand der VHK
anzukreuzen Es kann auch per Hand angekreuzt
werden. Sonderzeichen sind nur in den Feldern
“Name”, “\forname",:“Geburtsort". ~StraBe“ und

Y

~Wohnort" zuldssig!

Bemerkung: Es ist auf GroB- und Kleinschreibung zu achten, gemap deutscher Rechtschreibung.

Beispiel: von Mustermann
nicht: VON MUSTERMANN
2.3 Zeilen- und Zeichenabstand

Der auf der VHK vorgesehene Zeilenabstand von 3 Zeilen/Zoll ("zweizeilig”) ist unbedingt einzu-
halten. Die genaue Zeilenlage ist dann gegeben, wenn in der zweiten Zeile (Name) in die Mitte der

vorgegebenen Késtchen geschrieben wird und zweizeilig von Zeile zu Zeile weitergeschaltet wird,

Die auf der VHK vorgesehene Zeichenteilung ist auf Schreibweise mit 10 Zeichen/Zoll (Zeichen-
abstand 5.08 mm eingerichter. Dieses entspricht den Festlegungen der DIN 2107 Hir die Schrift-
groPe PICA. Bei der Verwendung von dlteren Schreibmaschinen ist darauf zu achten, dass diese
Norm eingehalten wird. Die einfache Zeichenteilung betrdgt 2.54 mm und solite als Zeichen-

abstand beibehalten werden.
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Im ersten Feld der Zeile | der VHK befindet sich das Einrichtefeld fir Schreibmaschinen. Es kann
zur Justierung des Blattes in der Schreibmaschine beliebig bedruckt werden, weil der inhalt nicht

weiterverarbeitet wird.

3 FUHRERSCHEIN-BESTELLFORMULAR

Die bestellberechtigte Fahrerlaubnisbeh&rde fullt das Fiihrerschein-Bestellformular aus. in der

Koplzeile des Bestellformulars sind folgende Eintragungen vorzunehmen:

¢ Dervom Kraftfahrt-Bundesamt vergebene vierstellige Behérdenschlilssel

e Das aktuelle sechsstellige Bestelldatum 1je zwei Felder fir den Tag, den Monat und das lahr)

s Anzahl der VHK (maximal 999). Die eingetragene Anzahl der VHK auf dem Bestellformular
muss dabei identisch sein mit den tatsachlich von thnen gelieferten VHK. Die Anzahl der zu

bearbeitenden VHK beinhaitet auch alle Reklamationen.
Den Adress-Stempel lhrer Behorde setzen Sie bitte in das daflr vorgesehene freie Feld.

le nach Lieferart muss das entsprechende Feld fiir Normallieferung, Direktversand oder Express-

lieferung angekreuzt werden.

o Die Lieferfrist betrdgt fiir die Normalileferung und beim Direktversand an den Blirger 10

'
3

Arbeitstage nach Auftragseingang.

¢ Die Expresslieferung wird innerhalb von zwel Arbeitstagen angeboten. Erreicht eine Bestellung
unser Haus vor 12 Uhr mittags. so erreicht Sie der produzierte Kartenfihrerschein in der Regel

bis 12 Uhr des folgenden Arbeitstages.

Aus logistischen Griinden ist fiir jede Lieferart jeweils ein gesondertes Bestellformular zu

verwenden.
Abschliefend muss das Bestellformular mit Dienstsiegel und Unterschrift versehen werden.,

Wenn Sie uns Reklamationen zusenden, fiillen Sie bitte das in der Mitte des Bestellformulars
vorgesehene Reklamationsfeld aus. Es sind die alten Kartenfihrerscheinnummern einzutragen.

Genauere Angaben zum Reklamationsverfahren entnehmen Sie bitte der Anlage 3.

4 VHK - VORLAGE ZUR HERSTELLUNG EINES KARTENFUHRERSCHEINS

Die VHK muss mit allen relevanten Daten, die zur Ersteliung eines personalisierten Fithrerscheins
notwendig sind, ausgeflllt werden. Sie ist in allen Feldern des rot ausgelegten Teils entsprechend

den perstnlichen Daten der Antragstellerin / des Antragstellers vollstédndig auszuftillen.

@ BUNDES%RUCKERE! STAND: 19.01.13
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Das Lichtbild fir die VHK in den Abmessungen 35 x 45 mm muss den Anforderungen ent-
sprechend der Fotomustertafel geniigen. Es ist passgenau im linken Teil auf dem mit schwarz
unterlegtem Streifenfeld innerhalb des rot eingerahmten Bereiches und mittels der mitgelieferten
Bildklebefolie sicher und sauber zu befestigen. Die Unterschrift der Antragstelierin / des
Antragstellers soll im dafiir vorgesehenen Raum rechts neben dem Lichtbild eigenhéndig mit
einem schwarz schreibenden Faserstift unter Verwendung der gelben Unterschriftsschablone
Fihrerschein erfolgen. Wir empfehlen die Verwendung des Faserschreibers "Signature” von der
BUNDESDRUCKERE! GmBH. Bel schreibunkundigen oder schreibunfahigen Personen ist in das
Unterschriftsfeld ein waagerechter Strich zu setzen Etwaige Beschriftungen im rot unterlegten
Feld fihren zu proportionalen Anpassungen der Unterschrift. Sehr kleine Unterschriften werden

automatisch vergrofert.

Bei verwendung des Unterschriftenaufklebers ist dieser passgenau innerhalb der vier Positions-

ecken einzubringen.

Unter dem Unterschriftsfeld stehen ihnen noch zwei Bearbeitungszeilen flr interne Vermerke zur
Verfiigung. Diese Eintragungen sind nicht fihrerscheinrelevant und werden von der

Bundesdruckerel GmbH nicht ausgewertet.

Bitte beachten: Die Riickseite sowie die Seitenrander der Vorderseite der VHK sind weder zu

beschreiben noch zu bedrucken! . \

¢

Die VHK ist in verschiedene Felder aufgeteilt. thre Bedeutung ist aus den vorgedruckten

Uberschriften zu ersehen. Die Vorlagennummer und die Belegart sind in der VHK bereits gedruckt.

Die Belegart fUr die VHK Fiihrerschein 2013 (Artikelnr: 3101503 lautet 071,

4.1 Muss-Felder

Folgende Felder miissen ausgefiillt werden,

» Behdrdenschliissel "BS” Detail Punkt 4 32
s laufende Nummer "Ifd. Nr." Detail Punkt 4.33
¢ Ausfertigungskennziffer "A” Detail Punkt 4.3.5
o Behdrdenschlissel Bestellbehorde BS” Detall Punkt 436
e Name iFamilienname] Detail Punkt 4.3.8
+ Vorname Detail Punkt 4.3.9
s  Geburtsdatum Detail Punkt 4.3.10
s  Geburtsort Detail Punkt 43.11
o Ausstellungsdatum Derail Punkr 4.3.12
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o Ablaufdatum

e FErteilte Klassen
s Ertellungsdatum
e [oto

s Unterschrift

Detail Punkt 4.3.13
Detail Punkt 4.3.14
Detail Punkt 4.3.15

Diese Feider miissen entsprechend den Detailvorschriften nach Nr. 43 ausgefiillt werden,

anderenfails gilt das Feld als leer und die VHK ist fehlerhaft ausgefiiit

4.2 Kann-Felder

Genereller Hinweis: Nicht nenstigte Kann-Felder bleiben ieer. Sie sind nicht durch Striche oder

dhnliche Eintragungen zu entwerten.

s Einrichtefeld fir Schreibmaschinen Detail Punkt 4.3.1

s Prifziffer "pz”

s Bearbeitungsvermerk

Detail Punkt 4.3.4
Detail Punkt 4.3.7

s  Ciltigkeitadatum fiir Kiasse "giiltig bis” Detail Punkt 4 3.16

s BReschridnkungen/ Zusatzangaben

s  Reschrankungen/ Zusatzangaben

Detail Punkt 4.3.17

in Zeile 23 - v Detall Punxt 4318

4.3 Detailvorschriften zum Ausfiillen der einzelnen Felder in der VHK

4.3.1 Einrichtefeld fiir

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldlange:

Einzutragen:

Schreibmaschinen (in Zeile 1)

Kann-Feld

Grofbuchstaben: A.ZAOU
Ziffern: 0.6
Kleinbuchstaben: a.zadlup
Zusatzzeichen: (1., »>=<<g/

4 Schreibstellen

Die Nutzung dieses Feldes ist individuell fir die Fahrerlaubnis-
behdrden vorgesehen, es dient zur Einstellung und Justierung der

eingelegten VHK in die Schreibmaschine zur passgenauen Be-
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schriftung der Schreibstellen.

4.3.2 Feld “BS” Behordenschliissel unter Fahrerlaubnis- / Fiihrerschein- Nr.
(in Zeile 1)

Art: Muss-Feld
Zugelassene Zeichen: Gropbuchstaben ALZ
Ziffern: 0..9
Feldldnge: 4 Schreibstellen
Einzutragen: Der vom Kraftfahrt-Bundesamt festgelegte Behdrdenschliissel ist

van der erstausstellenden oder neuausstellenden inach Entzug)
Fahrerlaubnisbehdrde einzutragen {siehe Aufbau der Fahrer-

laubnis- und Fihrerscheinnummer - Berechnung der Priifziffer)

4.3.3 Feld “Ifd. Nr.” laufel{de Nummer unter Fahrerlaubnis- / Fiihrerschein-
Nr. (in Zeile 1)

Art: Muss-Feld .

Zugelassene Zeichen: GroBbuchstaben:: A Z %u%er Q"
Ziffern: 0.9
Kleinbuchstaben: 0

Um Fehlerkennungen beim Lesen der VHK zu vermeiden wird das
kleine .©" eingetragen. Auf dem Kartenfuhrerschein wird der

GroBbuchstabe dargestelit.
Diese Regelung entfallt bei DIGANT FS.
Feldlédnge: 5 Schreibstellen

Einzutragen: 5 Ziffern insgesamt von 00001 bis 27777
Die laufende Nummer kann auch aus Buchstaben- Ziffernkombi-
nationen bestehen z.B. AQ00! oder ZZ030
{siehe Berechnung der Prifziffer beginnend bei A=10 bis Z=35).

©®© BUNDES%RUCKERE! Stanp: 19.01.13
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4.3.4 Feld “PZ" Priifziffer (in Zeile 1)

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldlange:

Einzutragen:

Kann-Feld
Cropbuchstaben: X
Ziffern: 0..9

| Schreibstelle

| Ziffer insgesamt flr die aktuelle Priifziffer
Die Berechnung der Priifziffer ist in der Anlage 2 ausfiihriich be-

schrieben.

435 Feld “A” Ausfertigungskennziffer (in Zeile 1)

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldlange:

Einzutragen:

Muss-Feld
Gropbuchstaben: A Z
Ziffern: 1.9

| Schreibstelle

Die  Ausfertigungskennziffer — des; aktuell  ausgestellten
Fluhrerscheins lbeginnend mit ein‘er 0 Hir den  ersten
Fiithrerschein. Wenn die 9" Uberschritten wird, sind die
Buchstaben des Alphabets zu verwenden. Buchstaben werden als
Ziftern, in der Reihenfolge des Alphabets, beginnend bei A=10 bis
Z=35 behandelt. Es k&nnen maximal 35 Ausfertigungsnummern
vergeben werden.

Auch bei einer Neuanfertigung als Ersatz fir einen fehlerhaften
KartentUhrerschein muss die Ausfertigungskennziffer erhéhe

werden,

43.6 Feld "Bestellbehorde BS" Behordenschliissel (in Zeile 1)

Art:

Zugelassene Zeichen:

Muss-Feld
Gropbuchstaben: A7
Ziffern: 0.9

@ BUNDES%RUCKERE[
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Feldldnge: 4 Schreibstellen

Einzutragen: Der vom Kraftfahrt-Bundesamt festgelegte Behordenschlissel
Durch die Eintragung dieser Nummer ist sichergestellt, dass der
produzierte Fithrerschein an die den Auftrag erteilende Stelle
{ibersandt wird.
Hier muss die aktuelle Bestellbehdrde cingetragen werden, die
identisch mit der im Fihrerscheinbestellformular sein muss.

4.3.7 Feld "interner Bearbeitungsvermerk" (in Zeile 1)

Art: Kann-Feld

Zugelassene Zeichen: GroBbuchstaben: A.ZAOU
Ziffern: 0.9
Kleinbuchstaben: a..zadoup
Zusatzzeichen: (1= ./

Feldlidnge:

Einzutragen:

4.3.8 Feld "Name" (in

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldldnge:

Einzutragen:

3 Schreibstellen

Die Nutzung dieses Feldes ist individuel! durch die Fuhrerschein-
behdrden moglich, z.B. als internes Einordnungsmerkmal.
Dieses Feld dient nur flr interne Vermerke und wird bei der Her-

stellung eines Fiihrerscheins nicht gelesen.

Zeile 2 und Zeile 3)

Muss-Feld
GroBbuchstaben: ALZASU
Kleinbuchstaben: a..zdasup

Zusatzzeichen: (y-

Sonderzeichen: alle Zeichen, die in der Codetabelle

{siehe Anlage 1) enthalten sind.
Maximal 52 Schreibstellen linksbiindig beginnend.

Der Familienname sowie ggf der Doktorgrad - als Abklirzung

Vornamen oder Teile von diesen dirfen nicht eingetragen werden.

© BUNDES %RUCKEREI
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4.3.9

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldldnge:

Einzutragen:

4.3.10

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldldnge:

Einzutragen:

Mehrteilige Namen, z.8 “von Schiller-Schlief”. sind mit einer
Leerstelle oder dem ohnehin anzugebenden Bindestrich bei
Doppelnamen zwischen den Namensteilen zu schreiben.

Bei der Verwendung von Sonderzeichen ist das Feld@

am rechten oberen Rand anzukreuzen

Feld "Vorname" (Zeile 4)

Muss-Feld
GroBbuchstaben: ALZAOU
Kleinbuchstaben: a..zadup

Zusatzzeichen: Ly

Sonderzeichen: alle Zeichen, die in der Codetabelle

isiehe Anlage 1} enthalten sind.
Maximal 26 Schreibstellen linksbiindig beginnend

Nur komplette Vornamen. Rufnamen sind nicht zu unterstreichen.
Sonderzeichen sind méglich. In diesem Fall muss aber das Feld
S |am rechten bberen angekreuzt werden!

Fehlt der Vorname zu Recht (z.B. bei srilankischen Staatsbiirgern)

ist ein .Bindestricn” - einzutragen.

Feld "Geburtsdatum" (in Zeile 4)

Muss-Feld
Ziffern: 0.9
6 Schreibstellen

6 Ziffern insgesamt: fiir den Tag (2 Stellen). Monat {2 Stellen) und
lahr (2 Stellen! ohne Trennzeichen, z.B. "280153" (TTMMI]}) fur
den 28 lanuar 1953. ist der Tag der Geburt nicht bekannt, so sind
hierfir die Ziffern 00" zu verwenden Entsprechendes gilt fir den
Monat und das lahr der Geburt, z. B. "000151" oder "000051" oder
"000000".

©
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4.3.11 Feld "Geburtsort" (in Zeile 4)

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldlange:

Einzutragen:

Muss-Feld

GroPbuchstaben: A ZAGU
Ziffern: 0. 9
Kleinbuchstaben: a..za6Up

Zusatzzeichen {y-./

Sonderzeichen alle Zeichen laut Codetabelle (siehe

Anlage 1)
Maximal 17 Schreibstellen, iinksbiindig beginnend

Geburtsort ohne Postleitzah! und ohne sonstige numerische,
postalische Kennzeichnungen. Kann der komplette Geburtsort
nicht eingetragen werden, weil die Anzahl der Stellen nicht aus-
reicht, ist in Absprache mit der Blrgerin / dem Biirger sinnvoll
abzukirzen.

Sonderzeichen sind méglich. In diesem Fall muss aber das Feld

S am rechten oberen Rand angekreuzt werden!

4.3.12  Feld "Ausstellungsdatum” (in Zeile 5)

Art:
Zugelassene Zeichen:
Feldldnge:

Einzutragen:

Muss-Feld
Ziffern: 0.9
Genau 6 Schreibstellen fir Tag, Monat und fahr

Das Ausstellungsdatum des Kartenflhrerscheins ist ab 19.01.2013
durch die Behdrde anzugeben. Mit dem Ausstellungsdatum
beginnt die 15{ghrige Giiltigkeit des Kartenfiihrerscheins.

Bitte beachten Sie die aktuellen gesetzlichen Vorgaben.

Beispiel: 332013

Eintragung: 030313

© BUNDES%RUCKERE‘
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4.3.13 Feld "Ablaufdatum"” (in Zeile 5)
Art: Muss-Feld
Zugelassene Zeichen: Ziffern: 0.6
Feldldnge: Genau 6 Schreibstellen fir Tag, Monat und [ahr
Einzutragen: Das Ablaufdatum des Kartenfithrerscheins ist ab 19.01.2013 durch

die Behérde anzugeben. Das Ablaufdatum berechnet sich aus
dem Aussteliungsdatum + 15 [ahre ~ 1 Tag.

Beispiel und Eintragung:

Aussteliungsdatum: 25012013 250113
Ablautdatum: 24012028 240128

Bitte beachten Sie die aktuellen gesetzlichen Vorgaben

4.3.14 Feld "Erteilte Klassen" (in Zeile 6 bis 22 aufer 10)

Art: Muss-Feld. mindestens ein Feld ankreuzen.

Zugelassenes Zeichen: Crofbuchstabe: X

Feldldnge: | Schreibstelle

Einzutragen: Entsprechend den beantragten Klassen maximal 16 X" {Kreuze).

Die Eintragung entspricht den auf der Vorder- und Riickseite

des Kartenfiihrerscheins darzustellenden Klassen.

4.3.15 Feld "Erteilungsdatum” (in Zeile 6 bis 22 aufer 10)

Art: Muss-Feld

Zugelassene Zeichen: Ziffern: 0..9

Feldldnge: Genau 6 Schreibstellen fir Tag. Monat und lahr

Einzutragen: Rei der Beantragung einer noch zu priffenden Klasse kann das

entsprechende Erteilungsdatum freigelassen werden. Auf dem
Kartenfihrerschein erscheint dann automatisch | *1* als Verweis
auf Feld 14, das spater vom Prifer ausgeftllt wird. Bitte

beachten: Beim Direktversand muss die Ertellung der

@ BUNDES%RUCKERE\ STanD; 19.01.13
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Fahrerlaubnis  erfolgt  sein und  das  entsprechende

Erteilungsdatum eingetragen werden.

4.3.16  Feld "giiltig bis" (in Zeile12 bis 20 aufer 16)

Art:
Zugelassene Zeichen:
Feldldnge:

Einzutragen:

Kann-Feld
Ziffern: 0.9
Genau 6 Schreibstellen fir Tag, Monat und jahr

6 Zitfern insgesamt. Je 2 Ziftern tir den Tag. den Monat und das
Jahr {z.B. "160405" fiir die Gultigkeit bis 16. April 2005}, Nur aus-

zufillen, wenn die Fahrerlaubnisklasse begrenzt glltig ist.

4.3.17 Feld "Beschrankungen / Zusatzangaben" (in Zeile 6 bis 22 aufer 10)

Art:

Zugelassene Zeichen:

Feldldnge:

Einzutragen:

Kann-Feld

GroRbuchstaben: AL ZAOU
Ziffern: 0..9
Kieinbuchstaben; | a.. zr
Zusatzzeichen: f1- . >=<&/

201221 Schreibstellen

Schltisselzahlen flir Beschrdankungen, Auflagen und Zusaiz-
angaben der einzelnen Fahrerlaubnisklasse gem. Anlage 9 der
Fahrerlaubnis-Verordnung.

Die Zeichenfolge <= gilt jeweils als ein Zeichen. Bei der Nutzung
von zwel dieser Zusatzzeichen sind max. 22 Zeichen in diesem
Feld erlaubt. weil auf der Karte nur 20 Zeichen eingetragen
werden konnen. Falls Einschrankungen fir alle Klassen gelten,

hitte Eintragung nur in Zeile 23 durchfiihren.

4.3.18 Feld "Beschrankungen / Zusatzangaben” (in Zeile 23)

Art:

Zugelassene Zeichen:

Kann-Feld

Gropbuchstaben: ALZAOU

@ BUNDES %RU CKERE!
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Ziffern: 0..9
Kleinbuchstaben: a.. .z
Zusatzzeichen: (- - >=<</
Feldlange: 65 167) Schreibstellen insgesamt
Einzutragen: Schliisselzahlen fir Beschrankungen, Auflagen und

Zusatzangaben, die flr alle erteilten Fahrerlaubnisklassen gelten,
Gem. Anlage 9 der Fahrerlaubnis-Verordnung

{Beispiel: "017 fUr Sehhiife und/oder Augenschutzy

Die Zeichenfolge <= gilt jeweils als ein Zeichen. Bei der Nutzung
von zwel dieser Zusatzzeichen kénnen max. 67 Zeichen in diesem

Feld verwendet werden. Auf der Karte stehen max. 65 Zeichen.
5 BEIBLATT-ADRESSE

Das Beiblatt-Adresse” dient der Erfassung der Adressdaten des Fahrerlaubnisinhabers. Bei der
Markierung der Lieferart Direktversand muss zu jeder VHK genau ein .Beiblatt-Adresse” mit der
gleichen Fiihrerschein-Nummer ausgefillt werdgn. Die Zusendung de§ Fihrerscheins erfolgt nur
an den Inhaber und an dessen Adresse entsprechend dem Meldedatensatz. Die Eintragung von

Name und Vorname ist somit nicht notwendig und nicht statthaft.

Das .Beiblatt-Adresse” stellt die BUNDESDRUCKERED GMmBH kostenfrel als Begleitmaterial zum
Fiihrerschein bereit. Es sind die Schreibmittel zu verwenden, mit denen auch die VHK und das
Bestellformular ausgefUllt werden. Der rot ausgelegte Teil des Formulars umfasst alle fiir die

Versendung an den Antragsteller relevarten Felder

Der Block im unteren Bereich enthdlt Hinweise zum Verfahren des Direktversands, die von der aus-
stellenden Fahrerlaubnisbehorde dem Antragsteller gegeben werden missen bzw. sollten (siehe
Vertrag) Die Unterschriftszeile wird von der BUNDESDRUCKERE! GmBH nicht ausgewertet. Auf dem

Fithrerscheinbestellformular ist im Feld .Anzah! VHK" die Anzahl der .Beiblitter-Adresse” nicht zu

berticksichtigen.

Bitte beachten: Die Riickseite sowie die Seitenrdander der Vorderseite des Formulars | Beiblatt-

Adresse” sind weder zu beschreiben noch zu bedrucken!

Das | Beiblatt—-Adresse” ist in verschiedene Felder aufgeteilt. lhre Bedeutung ist aus den vorge-

druckren Uberschriften zu ersehen.

© BUNDES%RUCKERE] STAND: 19.01.13
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5.1 Einrichtefeld fiir Schreibmaschinen (in Zeile 1)

Art: Kann-Feld

Zugelassene Zeichen: GroBbuchstaben: ALZAOU
Ziffern: 0.9
Kleinbuchstaben. a.. zaoip
Zusatzzeichen: T e S

Feldlange: 4 Schreibstellen

Einzutragen: Die Nutzung dieses Feldes ist individuell durch die Fahrer-
laubnisbehérden moglich, es dient zur Einsteliung und Justierung
des eingelegten Beiblatts in die Schreibmaschine zur pass-
genauen Beschriftung der Schreibstellen.

5.2 "Fahrerlaubnis- / Fithrerschein - Nr. " (in Zeile 1)

Art: Muss-Feld

Zugelassene Zeichen: Cropbuchstaben A ZauPer "0
Ziffern 0. .9
Kleinbuchstaben: o nurinder Ifd Nr”

Feldlange:

Einzutragen:

11 Schreibstellen inklusive Ausfertigungskennziffer

Die vollstdndige Fuhrerschein-Nr. der VHK, mit Ausfertigungs-
kennziffer, zu der das ,Beiblatt ~Adresse” gehort. Im Teil fd. Nr.”

der Fithrerschein-Nr. ist fiir den GroPbuchstabe O der

Kleinbuchstabe .o zu verwenden. (siehe Pkt. 5.3.3}
Diese Regelung entfalit fir DIGANT FS.

Uber die Fuhrerschein-Nr.  wird die Beziehung zum
Fahrerlaubnisinhaber hergestellt. Die Eintragung von Name und

Yorname wird daher nicht notwendig

Bitte beachten: Eine Zustellung an andere Personen ist nicht

zuldssig.

© BUNDES%RUCKEREI
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5.3 Feld "Bestellbeh6érde BS" Behordenschliissel (in Zeile 1)
Art: Muss-Feld
Zugelassene Zeichen: GroPbuchstaben: A7
Ziffern. 0..9
Feldlange: 4 Schreibstellen
Einzutragen: Die aktuelle Bestellbehdrde ist einzutragen. die identisch mit der
im Fihrerscheinbesteliformular und der in der VHK sein muss.
5.4 Feld "interner Bearbeitungsvermerk" (in Zeile 1)
Art: Kann-Feld
Zugelassene Zeichen: Gropbuchstaben: ALZAOU
Ziffern: 0.9
Kleinbuchstaben: a. zadsup

Zusatzzeichen: Pi- 7

Feldlange: 3 Schreibstellen? ® :

Einzutragen: Die Nutzung dieses Feldes ist individuell durch die Fihrerschein-
beh&rden moglich z B als internes Einordnungsmerkmal.
Dieses Feld dient nur fir interne Vermerke und wird bei der Her-
stellung eines Flhrerscheins nicht gelesen.

5.5 Feld "Postleitzahl” (in Zeile 2)

Art: Muss-Feld

Zugelassene Zeichen: Ziffern: 0..9

Feldlange:

Einzutragen:

Genau 5 Schreibstellen

Bitte tragen Sie ggf. eine fihrende "0 ein.  Beispiel: 06773

Die Postleitzahl der Adresse des Fahrerlaubnisinhabers.
Die Adressdaten sind dem Meldedatensatz der Person zu ent-

nehmen. .D° flir Deutschland darf nicht angegeben werden.

) BUNDES%’RUCKERE:
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Bitte beachten: Es handelt sich um Hausanschriften, dh. die
Eintragung von Postfachadressen ist nicht zuldssig.
5.6 Feld "Wohnort" (in Zeile 2)
Art: Muss-Feld
Zugelassene Zeichen: GroBbuchstaben: AZAOD
Ziffern: 0.9
Kleinbuchstaben: a..zaouB
Zusatzzeichen: -7
Sonderzeichen: alle Zeichen laut Codetabelle
Feldlange: Maximal 40 Schreibstellen linksbiindig beginnend
Einzutragen: Der- Wohnort der Adresse des Fahrerlaubnisinhabers.
Die Adressdaten sind dem Meldedatensatz der Person zu ent-
nehmen.
Bitte beachten: Es handelt sich um Hausanschriften, dh die
Eintragung von Rostfachadressen ist nicht zuldssig.
Sonderzeichen sind moglich. In diesem Fall muss das Feld
@ am rechten oberen Rand angekreuzt werden!
5.7 Feld "StraPe, Haus-Nr. und ggf. Hausbuchstabe" (Zeile 3)
Art; Muss-Feld
Zugelassene Zeichen: GroPbuchstaben: ALZAGU
Ziffern: 0.9
Kleinbuchstaben: a. .. za60PB
Zusatzzeichen: f1-./
Sonderzeichen: alle Zeichen laut Codetabelle

Feldlidnge:

Einzutragen:

Maximal 40 Schreibstellen linksbiindig beginnend

Die StraPe. die Haus-Nr. und gegebenentalls der Hausbuchstabe

der Adresse des Fahrerlaubnisinhabers. Die einzelnen Angaben

® BUNDES%RUCKERE[
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sind durch Leerzeichen zu trennen.
Die Adressdaten sind dem Meldedatensatz der Person zu ent-

nehmen.

Sonderzeichen sind moglich in diesem Fall muss das Feld

'S  am rechten oberen Rand angekreuzt werden!

Flir weitere Fragen aber auch Anregungen, stehen wir thnen gern zur Verfligung. Bitte kontaktieren
Sie uns (iber folgende Adresse bzw. folgende Rufnummern:

Bundesdruckerei GmbH
SN KAT
Oranienstrafe 91

10958 Berlin
thre Ansprechpartner.

Frank Brockelmann Telefon: 10301 2598 2573 E-Mail: frank brockelmann@bdr.de
Sven Bruchmiiller Telefon: (0301 2598 1128 E-Mail: sven.bruchmueller@bdr. de
Telefax: (030 2598 2525

Anlagen;

| Codetabelle der zuldssigen Sonderzeichen
Berechnung der Priifziffer
Reklamationshinweise

Ausnahmegenehmigung gem. § 74 FeV

L) B SRV B )

Musterbrief Direktversand an den Blrger

@ BUNDES%RUCKERE!
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Code-Tabelle der zuldssigen Sonderzeichen

Auszug aus dem Latin Alphabet No.1 (1SO 8859-1)

Latin Tastenkombination
Alphabet < Alt > +
A 0292
a 0224
A 0193
a 0225
A 0294
a 0226
A 0195
a 0227
A 0197
a 0229
E 0198
® 0230
C 0199
C 0231
) 0208
d oder & 0240
E 020
e 0232
E 0201
é 0233
E 0202
é 0234
E 0203
a8 0235
I 0204
1 0236
T 0205
i 0237

Latin Tastenkombination
Alphabet <Alt> +
T 0206
7 0238
I 0207
1 0239
N 0209
ol 0241
O 210
O 0242
O 0211
A 0243
O 0212
3 . 0244
0 T 0213
& 0245
% 0216
@ 0248
U 0217
1 0249
U 0218
U 0250
0 0219
a 0231
b 0254
b 0222
% 0221
v €253
% 0255

Anmerkung: Bitte beachten Sie unser Beispiel auf der Riickseite dieses Blattes!



Eingabe von Sonderzeichen als Tastenkombination innerhalb der PC-Maske

Der Zahlenblock muss durch die Num-Taste aktiviert sein
Beispielname: “Ansgar Condic”

1. Gehen Sie mitdem Cursor in das Feld, das Sie ausfiilien machten:
2. dain unserem Beispiel bereits der erste Buchstabe ein Sonderzeichen ist, driicken
Sie bitte die < Alt > -Taste und gleichzeitig auf der Zehnertastatur die Zahlen “0197",

Sie sehen nun den Buchstaben "A” in dem ersten Feld:

3. driicken Sie nun bitte ohne Bedienung der < Alt > -Taste die Buchstaben “n”, “s" und
g

4. als ndchstes folgt wieder ein Sonderzeichen. das Sie wiederum mit der Tasten-

kombination < Alt > -Taste und "0225" als Zeichen “&” darstellen kénnen;
5. derletzte Buchstabe des Vornamens wird wieder normal als “r” eingegeben.

Fiir den Nachnamen gehen Sie bitte genauso vor. Wir nennen nachstehend die einzelnen

Schritte in kurzer Form:
6. < Alt > -Taste und "0199” ergibt den Buchstaben "¢,

7. Eingabe der normalen Buchstaben 'o”, "n" und "d™

o

8. < Alt > -Taste und "0238" ergibt den Blichstaben 1";
9. < Alt >-Taste ynd "0231" ergibt den Buchstaben "¢”
Mit allen durchgefiihrten Schritten konnte nun relativ problemlos der Name "Ansgar

Condi¢” eingegeben werden.

Bitte vergessen Sie abschiieRend nicht, ein Kreuz in das rechts neben der 4. Zeile

stehende Kistchen (= Sonderzeichen) zu setzen!

Wenden Sie sich bitte mit Fragen an unsere Hotline unter den Telefonnummern:

(800/100 28 09 oder 030/25 98 - 0.

Mit freundlichen GriiBen
thre
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Aufbau der Fahrerlaubnisnummer/FUhrerscheinnummer

O O O O 0O oo o o [l [l

Behorden- laufende Nummer Priif- Ausfertigungs-

schlussel alphanumerisch von ziffer kennziffer
00001 bis 227277 des Fihrer-

scheines

alphanume-

risch

von 1 bis 9 und

. AbisZ
Fahrerlaubnisnummer

FUhrerscheinnummer

Regeln fur das Errechnen der Prifziffer.

Die Endziffer der Fahrerlaubnisnummer ist die Prufziffer, die auf der Basis von Modulo 11 wie folgt
errechnet wird: :

Stufe 1: Multiplizieren jeder Ziffer des ,Behérdenschlussels®, und der ,laufenden Nummer*”’

beginnend mit der ersten Ziffer des Behdrdenschlissels mit den Faktoren 987654321
Bemerkung: Der Kleinbuchstabe , 0" besitzt den Wert des GroRbuchstaben ,O".

Stufe 2: Addieren der Einzelprodukte - X
Stufe 3: Dividieren der Summe durch 11 (Modulo)
Stufe 4: Verbleibt bei der Division ein Rest, ist dieser die Prifziffer; verbleibt kein Rest, lautet

die Prifziffer O; ist der Rest 10, lautet die Prufziffer X.

Beispiel fiir die Berrechnung der Priifziffer der Fahrerlaubnisnummer B70752123;

Stufe 1: Nummer B 7 0 7 5 2 1 2 3
Multiplikaroren 9 8 7 6 5 4 3 2 1
Produkte 98 56 0 42 25 8 3 4 3

Stufe 2: 99+56+0+42+25+8+3+4+3=240

Stufe 3: 240 = 21 Rest9
11

Stufe 4: Prufziffer 9

Die Fahrerlaubnisnummer lautet in diesem Fall: B707521239

" Buchstaben werden als Ziffer, in der Reihenfolge des Alphabets, beginnend bei A = 10, behandelt.
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Bearbeitungshinweise zu Reklamationen

e Von der Fahrerlaubnisbehdrde verursachte Fehlerproduktionen wie z B ein falsch
eingetragener Name auf der VHK sind keine Reklamationen. Sie sind kostenpflichtig
und sind nicht auf dem Bestellformular aufzufithren. Bel Verschmutzung, schlechtem
Druck oder Anderungen muss eine neue VHX mit erhdhter Fihrerscheinnummer
ausgedruckt werden.

* RBitte reklamieren Sie fehlerhafte Karten sofort nach dem Erhalt, da sonst unndtige
Wartezeiten flir den Bilrger auftreten. Die Reklamationsfrist betragt ab 2002 zwei
lahre.

s Bej Reklamationen bitte keine extra Besteilung ausldsen, sondern einer aktuellen
Normal-Bestellung beifiigen. [n dringenden Fdllen konnen Reklamationen auch per
Express bestellt werden, jedoch missen dann die zusatzlichen Kosten dbernommen
werden.

s Bej einer Reklamation ist die Fithrerscheinnummer der fehlerhaften Karte auf dem
Bestellformular einzutragen. Kommentare sind auf einem gssonderten Blaft
abzugeben.

* Wird eine fehlerhafte Karte reklamiert. so sind die entwertete fehlerhafte Karte und
die Original-VHK, die zu dem fehlerhaften Fithrerschein gefdhrt hat. unbedingt bei-
zufiigen. Ansonsten erfolgt die Bearbeitung kostenpflichtig.

» Kleben Sie die reklamierte Karte bitte nicht auf die VHK oder das Bestellformular,
sondern befestigen Sie die Karte mit einer Bliroklammer an der VHK.

s Fithren Sie bitte keine Markierungen auf der Original-VHK durch.

* Bitte verwenden Sie fir Korrekturen auf der VHK grundsdtzlich kein fliissiges
Korrekturmittel Bei Datendnderungen sollte immer eine neue VHK ausgedruckt

werden. Nur im Ausnahmetall kann ein Korrekturroller oder Korrekturband eingesetzt
werden.

e Wir empfehlen lhnen, von dem reklamierten EU-Kartenfilhrerschein und der Criginal-
VHK fur lhre Unterlagen eine Kopie anzufertigen.

Fiir Riickfragen steht Ihnen unsere Fihrerschein-Hotline unter den Rufnummern 0800 /
100 2809 oder 030/ 2598 - 0.

Mit freundlichen Griifen

thre BUNDESDRUCKERE! GMBH

Bitte wenden!
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REKLAMATIONSVERFAHREN
bei fehlerhaften Kartenflihrerscheinen

1. Uberpriifung der Daten

Von der Bundesdruckerei gelieferte Kartenfihrerscheine sind sofort in der Fahrer-
laubnisbeh&rde auf ihre Richtigkeit und Voilstandigkeit der Eintragungen entsprechend
den Angaben auf der jeweiligen VHK zu iberpriifen.

2. Erhéhung der Fiihrerscheinnummer

Bej fehlerhaften Fiithrerscheinen muss in der Fahrerlaubnisbehdrde auf der alten VHK die
Ausfertigungskennziffer im Feld ,A“ der Fiihrerscheinnummer erh6ht werden. Das
erfolgt durch das maschinelle Uberschreiben mittels Korrekturband Besser ist das
Ausdrucken einer neuen VHK mit erhéhrer Ausfertigungkennziffer.

3. Entwertung der fehlerhaften Karte

In der Fahrerlaubnisbehtrde werden die fehlerhaften KartenfGhrerscheine durch Ab-
schneiden der rechten oberen Ecke oder dhnlich entwertet. Die entwertete Karte wird an
der entsprechenden Original-VHK mittels Biiroklammer befestigt.

4. Bestellung

Reklamationen werden unmittelbar hinter das Bestellformular eingeordnet.

Die fehlerhafte Karte und die Original-VHK, die zu dem fehlerhaften Fihrerschein
gefiihrt haben, sind unbedingt gemeinsam beizufligen ansonsten erfolgt die Bearbeitung
kostenpflichtig!

Fs empfiehit sich, eine Kopie der Original-VHK und der fehlerhaften Karte anzufertigen
und abzuheften.

5. Eintrag auf dem Bestellformular

Reklamationen sind einer aktuellen Normal-Bestellung bzw. entsprechend der Lieferart
der Erstbesteilung beizuflgen Die Fihrerscheinnummer des fehlerhaften Karten-
fithrerscheins muss auf dem Bestellformular eingetragen werden. Die rosa hinterlegten
Felder sind nur der Bearbeitung durch die Bundesdruckerei vorbehalten.

in dem Feld Anzahl VHK" ist die Summe aller VHK’s der gesamten BRestellung einzu-
tragen, einschlieplich der Reklamationen.

Stand 01/11
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Bitte beachten! Vorlage nicht knicken und unbedingt vor Verschmutzung schiitzen.
Vorlage maschinenschriftlich ausfiillen und Zeilen- und Zeichenabstand einhalten.
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